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ПЛАН РАБОТЫ 

информационно-библиотечного центра   

МБОУ «Гимназия №1» 

Чистопольского муниципального района  

Республики Татарстан  

на 2022 – 2023 учебный год 
 

Задачи:  

 

• Информационная поддержка образовательной деятельности обучающихся и 

педагогических работников на основе современных информационных технологий в 

области библиотечных услуг (создание и ведение электронных каталогов, поиск 

документов по любому критерию, доступ к электронным учебным материалам и 

образовательным ресурсам Интернета); 

• Формирование и развитие информационной культуры и читательской 

компетентности. 
• Оказание информационной помощи в деятельности учащихся и учителей при 

реализации образовательных проектов.  
• Обновление форматов взаимодействия с читателями-школьниками и учителями-

предметниками. 

• Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения 

новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных 

процессов, формирование комфортной библиотечной среды. 
 

№ 

п\п 

Содержание работы Сроки  

исполнения 

Ответственный 

за выполнение 

Отметки о 

выполне- 

нии 

1 3 4 5 6 

 1.Изучение состава фондов и анализ их использования 

 1.Прием и выдача учебников 

2. Анализ обеспеченности учебниками на 2022 

– 2023 учебный год 

3. Проведение ежегодной сверки учебного 

фонда, списание устаревшей и ветхой учебной 

литературы 

4. Мониторинг библиотечных фондов на 

наличие в них материалов экстремистского 

характера, доступа к сайтам экстремистских 

организаций. 

Май-сентябрь 

Август –

сентябрь 

 

 

В течение 

года 

 

 

В течение 

года 

Кубышкина Л.В. 

 

Кубышкина Л.В. 

 

 

Кубышкина Л.В. 

 

 

 

Кубышкина Л.В. 

 

 2.Систематизация, формирование и поддержание состояния книжного фонда информационно-

библиотечного центра 

 Формирование общешкольного заказа на 

учебники для текущего комплектования  

по мере 

поступления 

заказа 

Кубышкина Л.В. 

Евсеева Е.С., учителя 

предметники 

 



 

 Составление базы данных излишней учебной 

литературы по школе для включения в 

муниципальный и республиканский обменные 

фонды 

сентябрь Кубышкина Л.В. 

 
 

 Работа в ЭФУЛ, РУСЛАН В течение 

года 

Кубышкина Л.В.  

 3. Комплектование фонда 

 Прием, систематизация и техническая 

обработка новых поступлений 

в течение года Кубышкина Л.В. 

 
 

 Расстановка новых изданий в фонде по мере 

поступления 

Кубышкина Л.В. 

 
 

 Работа по комплектованию, каталогизации и 

автоматизированного обслуживания с 

использованием автоматизированной 

информационно-библиотечной системы 

«Руслан» 

в течение года Кубышкина Л.В. 

 
 

 Участие в акции «Книге новую жизнь». Прием 

и оформление  книг, принятых от читателей . 

В течение 

года 

Кубышкина Л.В. 

Совет 

старшеклассников 

 

 4.Работа по сохранности фонда 

 Проверка учебного фонда 1 раз в год   

 Организация работы по мелкому ремонту книг 

с привлечением учащихся 4-6 классов 

В течение 

года 

Кубышкина Л.В., 

Классные 

руководители 

 

 Проведение рейдов по проверке сохранности 

учебников «Сохраним школьный учебник!» 

 

В течение 

года 

Кубышкина Л.В., 

совет 

старшеклассников 

 

 Систематический контроль за своевременным 

возвратом в библиотеку выданных изданий 

в течение года Кубышкина Л.В  

 5. Справочно-библиографическая и информационная работа. 

Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний (ББЗ) 

 

 Организация выставок и библиографических 

обзоров новых поступлений книг. 

по мере 

поступления 

Кубышкина Л.В.  

 Формирование справочно-библиографического 

аппарата: 

- Пополнение и редактирование электронного 

каталога; 

- пополнение и редактирование тематических 

картотек; 

в течение года Кубышкина Л.В.  

 Проведение уроков и занятий по библиотечно-

библиографической информационной культуре  

(ББЗ по плану) 

в течение года Кубышкина Л.В.  

 6.Пропаганда литературы в помощь учебно-воспитательному процессу 

 Книжные выставки и полки: 

«Историей дышит каждая строка» 

«Справочное царство – мудрое государство» 

«Читаем, обсуждаем, творим»-  выставка-

отзыв 

В течение 

года 

 

 

 

Кубышкина Л.В. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



«Вам, книголюбы» выставка-вернисаж  

Выставка знакомство: 

«Зарубежные писатели – детям» (355 –лет со 

дня рождения Д.Свифта, 205 лет Т.М. Рид  

«История в лицах» Петр 1. В рамках 

предметной недели, посвященной 

Международному дню родных языков и 

юбилеям англ. писателей.  

 

Выставка одного жанра: «Юмор в детских 

книжках» 

Виртуальная книжная выставка : 

«Лобачевский- творец математики», к 230 

летию со дня рождения. В рамках предметной 

недели математики. 

 

 

«Вторая профессия – читатель» 

«Читать – модно, посещать библиотеки – 

престижно» 

 «Мир, который нужно понять и полюбить» 

 

«Героев наших имена» 

 «Отвага, мужество и честь», 80-летию 

великих битв Великой Отечественной войны  

( Сталинградская битва, битва на Курской 

дуге) и 65 летие со дня зажжения Вечного 

огня. Предметная неделя, посвященная 80-

летию великих битвах Великой Отечественной 

войны 

 

«Мораль и правовая ответственность» 

«Неизвестные страницы истории города" 

(Книжно-документальная экспозиция) 

 

«Листая страницы твои в юбилей» (к юбилею 

книг, писателей) 

«Мне памятником будут эти строки»  

(Н. Гумилёву) 

«Красною кистью рябина зажглась»  

(М. Цветаевой) Предметная неделя учителей 

гуманитарного цикла. 

 

«Поэт счастливого детсва», 110 лет со дня 

рождения С.В.Михалкова Предметная неделя 

учителей начальных классов. 

 

 

 

 

13-18 февраля 

 

 

 

 

 

 

 

29 ноября- 

3 декабря 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13-23 

февраль,  

5-9 мая 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

01-08 Октября 

 

 

 

 

 

 

 

13-18 марта  

 

 

Педагог-

библиотекарь, 

учителя родного 

языка , англ.языка 

 

 

 

 

 

Педагог-

библиотекарь,учителя 

математики,физики, 

химии 

 

 

 

 

 

 

 

Педагог-

библиотекарь,  

учителя 

ОБЖ,физикультуры 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Педагог-

библиотекарь, 

учителя литературы 

 

 

 

 

Педагог-

библиотекарь, 

учителя нач. 

 

 Выступления на педсоветах с новинками 

литературы и с обзорами литературы по темам 

педсоветов 

В течение 

года 

Кубышкина Л.В.  

 7.Работа с читателями. 



 Обслуживание пользователей на абонементе, в 

читальном зале 

1 – 11 классы, 

педагоги, 

родители 

в течение года  

 Ознакомление с мультимедиа ресурсами, 

имеющимися в фонде информационно-

библиотечного центра 

1 – 11 классы, 

педагоги 

в течение года  

 8.Индивидуальная работа с читателями, педагогами, родителями 

 Привлечение читателей, беседы о книгах, о 

писателях 

в течение года  

1 – 11 классы, 

педагоги 

Кубышкина Л.В.  

 Руководство чтением учащихся путем 

рекомендательных бесед при выдаче книг 

в течение года  

1 – 11 классы, 

педагоги 

Кубышкина Л.В.  

 Систематический анализ чтения учащихся, 

обзор читательских формуляров 

в течение года  

1 – 11 классы, 

педагоги 

Кубышкина Л.В.  

 Информирование о новых поступлениях на 

планерках и родительских собраниях, 

классных часах 

в течение года  

1 – 11 классы, 

педагоги  

Кубышкина Л.В.  

 Составление рекомендательных списков 

литературы по запросам родителей 

1-4 классы, 

Педагоги, 

родители 

Кубышкина Л.В.  

 Подготовка учащихся для участия в различных 

конкурсах 

в течение года 

1 – 11 классы 

 

Кубышкина Л.В.  

 9.Массовая работа 

 Виртуальная экскурсия по цветаевским 

местам. 

октябрь Кубышкина Л.В.  

 Конкурс чтецов, посвященных писателям -

юбилярам. 

октябрь Кубышкина Л.В.,  

учителя русского 

языка 

 

 Общероссийская акция «Дарите книги с 

любовью» к Международному дню школьных 

библиотек и книгодарения 

октябрь, 

февраль 

 

Кубышкина Л.В.  

Совет 

старшеклассников 

  

 «Поднять паруса приключений!» (библиоигра) ноябрь Кубышкина Л.В. 

 

 

 Литературная викторина «Трое из 

Простоквашино», к 85-летию со дня рождения 

Э.Н. Успенского 

декабрь Кубышкина Л.В. 

Учителя начальных 

классов 

 

 «Вместе почитаем, вместе поиграем» -
литературный сундучок, посвященный книгам-

юбилярам 

В течение 

года 

Кубышкина Л.В.  

 Городской музейный конкурс «Цель творчества-

самоотдача», посвященный творчеству Б.Л. 

Пастернака  (в рамках гимназического проекта 
Великое имя России, посвященного Году 

литературы  в России  

февраль Кубышкина Л.В. 

Доронина И.Н.,  

Шамсутдинова Л.Е. 

Клюева Т.С. 

 

 Литературный квест «Певец родной земли», к 

150-летию М.М. Пришвина 

февраль Кубышкина Л.В.  



 Уроки мужества «Читаем детям о войне» Февраль, май Кубышкина Л.В. 

Учителя начальных 

классов 

 

 «Верхом на Пегасике» (час литературного 
творчества для детей) Школьный этап 

Международного конкурса «Живая классика» 

март Кубышкина Л.В.  

 Литературный праздник по произведениям 

С.В. Михалкова 

март Кубышкина Л.В.  

 День информации «Память народа в книжной 

культуре» 

апрель Кубышкина Л.В.  

 Обзор литературы  «Наш выбор – здоровье» В течение 

года 

Л.В. кубышкина, 

Сашина Е.М. педагог-

психолог 

 

 10.Повышение квалификации 

 Посещение семинаров и открытых 

мероприятий других педагогов-библиотекарей 

образовательных учреждений 

В течение 

года 

Кубышкина Л.В.  

 Посещение совещаний педагогов-

библиотекарей 

В течение 

года 

Кубышкина Л.В.  

 Участие в работе интернет-семинаров и 

конференций соответствующих современным 

тенденциям развития 

школьных информационно-библиотечных 

центров 

В течение 

года 

Кубышкина Л.В.  

 Участие в профессиональных конкурсах В течение 

года 

Кубышкина Л.В.  

 

 

 

 
 

 

 
 

 


	ПЛАН РАБОТЫ

